
苏医财〔2018〕3 号

关于进一步加强财务报销管理的通知

各部门、二级学院(部)：

为进一步加强学校财务管理，明确经费支出审批权限和责任，

合理控制各项开支，根据《中华人民共和国会计法》、《行政事业

单位内部控制规范（试行）》的有关规定，结合学校实际，经研究

决定对学校的经费报销和审批权限作如下规定：

一、经费范围

学校财务处负责核算和管理的全部经费，包括：

1.部门预算经费

主要指各部门、二级学院的人员定额经费以及为开展业务活

动所申请的具有专门用途的经费。

2.归口管理经费

主要指由相关职能部门管理、学校统筹安排使用的经费。

二、审批原则

1.权责结合原则：谁主管、谁审批、谁负责。

2.归口管理原则：专项经费、科研经费按财权与事权结合的
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原则实行归口管理与监督。

3.逐级审批原则：根据支出性质和支出额度确定分级审批。

4.预算控制原则：经费审批须按预算项目和额度审批，不得

无预算或超预算审批。

三、经费审批

经费报销通过学校网上审批系统进行报批。具体审批权限：

1.部门预算经费

2000 元以内（含 2000 元）由部门主要负责人审批；2000-10000

元（含 10000 元）由学校分管（联系）领导审批；10000 -100000

元（含 100000 元）由学校分管财务领导审批；100000 元以上由学

校主要领导审批。

如含三公经费或自制凭证，不分金额大小，一律报学校主要

领导审批。

2.归口管理经费

审批次序为：归口管理部门主要负责人、学校分管（联系）

领导、学校分管财务领导、学校主要领导。

个人项目经费归口相关管理部门管理，按部门预算经费程序

报批。

3、暂付款

暂付款需经学校主要领导审批。

四、其他规定

1.经费报销实行一事一单，同一业务事项不得故意拆开报销。

2.审批人如要查看原始凭证或申请单，可通知面审或在网上

补充附件。



3.经费报销凭证经部门主要负责人审批后送财务处审核，经

办人员待审批程序结束后到财务记账人员处领单报销。

4.本通知自印发之日起执行，学校原有相关规定与本通知不

符的，按本通知规定执行。

5.本通知由财务处负责解释。
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